
河南城建学院招标采购工作操作流程
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时间周期 流 程

招标立项

编制招标文件（反馈）

发布招标文件

开标

评标

编制提交

投标文件

（1）预算项目：归口部门、项目单位依据

预算，对项目进行论证，确定技术参数，工

程图纸与招标控制价等材料；

（2）无预算项目：归口部门、项目单位履

行程序报批采购项目，提供项目资金来源说

明。

招标公告的公告期限为 5 个工作日。

（自 2020年 9月 1日起提前 30天发布采购

意向，豫财购〔2020〕8 号）

采购人应当自中标通知书发出之日起 30 日

内与中标供应商签订合同，并于 1 个工作日

内将纸质合同送达招标办进行合同备案及

公示。

合同履约及验收

确定中标供应商

与中标供应商签订合同

申请支付资金

发出中标通知书，并在财政部门

指定媒体公布结果

在交易中心专家库抽取专家

在财政部门指定媒体公告信息（变更）

评标委员会成员由采购人代表和有关技术、

经济等专家组成，成员人员应为五人以上单

数,评审专家不少于三分之二；1000 万元以

上、技术复杂、社会影响大评委会组成人数

应为 7 人以上单数，其他采购方式（询价、

磋商、竞谈和单一来源）人数应为 3 人以上。

单数

采购人应当在收到评标报告后 5 个工作日

内，确定中标供应商。

采购人或者采购代理机构应当自中标供应

商确定之日起 2 个工作日内，在省级以上财

政部门指定的媒体上公告中标结果，招标文

件应当随中标结果同时公告，中标公告期限

为 1 个工作日。

向采购

人或采

购代理

机构提

出质疑

上级行

政主管

部门按

《政府

采购质

疑和投

诉 办

法》进

行处理

向上级

行政主

管部门

提出书

面投诉

采购人或

采购代理

机构应在

收到书面

质疑函后

7 个 工 作

日内作出

书面答复。

知道或应

当知道其

权益受到

损 害 起 7

个工作日

内。

采购人组织相关人员及时对采购项目进行

验收，形成验收报告。

对答复不

满意或采

购人或采

购代理机

构未在规

定时间内

作出答复，

可在答复

期满后 15

个工作日

内向上级

行政主管

部门提出

书面投诉。

在开标当天或前半天，特殊情况不得早于评

审活动开始前 24 个小时。

审核参数，与项目（部门）单位沟通修改确

定招标文件。预约开标时间、场地。

投标商质

疑、答疑

公开招标：自招标文件开始发出之日起至投

标人提交投标文件截止之日止不得少于 20
日（竞争性磋商不少于 10 日，询价、竞争

性谈判不少于 3 工作日。单一来源需在省级

以上财政部门媒体公示，公示期不少于 5 个

工作日）

项目单位及时办理入库报账手续，完成付

款。

财政厅项目备案，采购方式审批

校内审批
在 OA 系统填报《项目招标审批表》，经主

管校领导审批同意后启动招标程序。

注：请结合本部门工作计划及此流程周期，

妥善预留招标时间，提前启动招标程序。

事 项

准备时间

1-3 天

3-14 天

采购意向需

提前发布满

30 天后方可

发布公告

公告期 5 工

作日

招标文件发

布不得少于

20 日

如遇质疑则

相应顺延

2-8 天

1-30 天

30-90 天

进口货物较

慢，工程按

工期另计


